
Муниципальное
<<Щетский

СОГЛАСОВЛНО

казеIIное дошкольtIое образовательное учреждение
, сад NЬ б <<Родничок)r (IИКДОУ <<Родничок>>)

поло}кЕниЕ
об обработке персональных данных воспитанников
МКДОУ <<Щетский сад J\lЪ б <<Родничок)) и третьих лиц

. 1. Общие положения
1.1. Настоящее положение об обработке персонtlльных данных воспитанников МКДОУ
<,Щетский сад J\lb б кРодничок) и третьих лиц (далее - Положение) разработано в
соответствии с Федеральным законом от 29.12.20|2 М 273-ФЗ кОб образовании в
российской Федерации>, Федеральным Законом оТ 27.07.2006 Ng 152-ФЗ ко
персональных дtlнныю), иными федеральными и региональными нормативными
акТап{и в сфере iащиты персонtlльных данньж, политикой обработки персональньIх
данных МКДОУ к.Щетский сад Ns б кРодничоо.
1.2. Положение определяет порядок работы с персональными данными в МКЩОУ
<,ЩетСкий сад J\Ъ б <Родничок> (далее - ,Щетский сад) воспитtlнников, их родителей
(законных представителей) и иных третьих лиц, а также гарантии конфиденциzlльности
ЛИчной информации, которую родители (законные предст€lвители) воспитанников
и третьи лица предоставляют Щетскому саду.
1.з. ЩельЮ ПоложениЯ являетсЯ заrцитО персоЕчIльньж данных воспитанников,
родителей (законньrх представителей) и третьих лиц от неправомерного или
случайного доступа, уничто}кения, изменения, блокирования, копирования,
распространения и иньж неправомерных действий,

2. ЩеЛИ ОбРабОтки персональных данных, их категории и перечень, категории
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их

обрабаоотки и хранения, порядок уничтожения персональных данных
1. Щель обработки: организация образовательной деятельности по

образовательным программам дошкольного образования

Категории
данньIх

ПерсональньIе данньIе Специалъные
данные

Переченъ
daHHbtx

о фам или1, имя., отчество;
о пол;
о гра}кданство,
о дата и место рождения;
о изобрах(ение (фотография, видео);
о паспортIIые данные;
о адрес регистрации по месту жительства;
о адрес фактического прох(иван ия;
о контактные Данные;

Сведения
состоянии
здоровья



о страховой номер индивидуального
лицевого счета (СНИЛС);

. сведения, образующиеся в процессе

реализации образователъной программы ;

. иные Персональные Данные,
предоставляемые физическими лицами,
необходимые для заключения и исполнения

договоров, исполнения норм законодательства в

сфере образоваI{ия

Обучающиеся (воспитанники), их родители (законные представители)Каmе?орuu
субъекmов

Двтоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. получение персональных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персонЕrльных данных;
. внесения персонаJIьных данных в журналы, реестры и

информационные системы и документы,Щетского сада.

Способы
обрабоmкu

В течение срока реализации образовательной программы

В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от

типа документа, в котором содержатся персонЕIльные данные

В соответствии с [Iорядком уничтожения и обезличивания
персоныIьных данных,Щетского сада в зависимости от типа носителя
персональных данных

Поряdок
унuчmоженuя

2. Щель обработки: реализация гражданско_правовых договоров, стороной,
выгодоприобретателем иJIи IIоJIучателем которых является Щетский сад

Персоналъные данныеКатегории
данных

. фамилия, имя, отчество;

. паспортные данhые;

. адрес регистрации и (или) фактическогQ проживания;

. конТакТные Данные;

. индивидуальный номер наJIогоплательщика;
о ном€р расчетного счета;
о номер банковской карты;
. иные персонЕrльныеданные, предоставляемые физическими

лицами, необходимые для заключения и исполнения договоров

Перечень
dанных

Контрагенты, шартнеры' стороны договораКаmеzорuu
субъекmов

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

. получение персональных данных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персональных данных;
. Внесения персоналЬных Данных В }кУрнаJIы, реесТры и

информачионные системы и документы rЩетского сада

Способы
обрабоmкu



в течение срока, необходимого для исполнения заключенного

договора

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от

типа локумента, в котором содержатся персон€шьные данные

в соответствии с Порялком уничтожения и обезличивания

персоЕальных данных,Щетского сада в зависимости от типа носителя

персонЕLпъных данных

Поряdок
унuчmоженuя

3. Целъ обработки: обеспечение безопасности

Персональные данныеКатегории
данtIьIх

фа* илияо имя, отчество,
гIаспортные данные;
адрес регистрации И (или) фактического проживания;
контактные данные

о

о

a

о

Перечень
dанных

Посетители Щетского садаКаmеzорuu
субъекmов

двтоматизированная обработка и без срелств автоматизации, в том

числе:
. получение персональныхданных в устной и письменной

форме непосредственно от субъектов персонt}льных данных;
. внесения персональных данных в }курналы, реестры и

информачионные системы и документы,щетского сада

Способы
обрабоmкu

В течение периода нахождения посетителя на территории.Щетского

сада

в течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от

типа документа, в котором содержатся персонЕIльные данные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Срокu
храненuя

В соответствии с Порялком уничтожения и обезличивания
персональных данных'.щетского сада в зависимости от типа носителя

персональных данных

Поряdок
унuчmоасенuя

3. Условия обработки персональных данньж
3.1. Сбор персонurльньD( данных воспитанников, родителей (законньтх Irредставителей)

,Щетский сад осуществляет во время приема документов на обучение.

3.2. Сбор данных физических лиц по договорам ,Щетский сад осуществJUIет при

оформлении договоров.
3.3. Сбор данных третьих лиц, указанных в заявлеftиях (согласиях, доверенностях и т.

п.) родителей (законньж представителей) воспитанников, ,Щетский сад осУЩеСТВЛяет

при оформлении или приеме документов.
3.4. ,Щетский сад поJryчает персональные данные лично у субъекта персонarпьньD(

данных или его представителя. В случае возникновения необходимости поJryЧения

персональных данных у третьей стороны следует известить об этом субъекта
персональных данных и получить их письменное согласие.
3.5. ,Щетский сад не вправе обрабатывать персональные данные воспитанникоВ,

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взгляДов,

религиозных или философских убеждений, интимной жизни, биометрические



L

персональные данные несовершеннолетних, за исключением случаев, установленных
законодательством РФ.
3.6. Обработка персональных данных воспитанников ведется исключительно в целях

реализации их прав на получение образования в рамках осваиваемых образовательных

;1:*Шаботка персональных данных родителей (законных представителей)

воспитанНиков ведеТся исклюЧительно в целях реализации прав родителей (законных

представителей) при реализации прав воспитанников на получение образования в

рай ках осваиваемых образо вательных программ,

3.8, Обработка персональных данных физических лиц по договорам ведется

исключительно в целях исполнения договора, стороной которого,

выгодоприобретателем или поручителем по которому является такое физическое лицо,

а также для заключения договора по инициативе физического лица или договора, по

которому физическое лицо булет выгодоприобретателем или поручителем,

З.9. ббрабЬrпu п.р"оншIьных данных третьих лиц, указанных в заявлениях (согласиях,

доверенностях и т, п.) родителей (законных представителей) воспитанников, ведется

исключительно в целях реализации прав родителеЙ (законных представителеЙ) при

реализации прав воспитанников на получение образования,
4. fiосryп к персональным данным

4.|. .ЩостуП К персональныМ данныМ воспитанников, родителей (законных

представите.:tей) LI третьих лиц имеет заведующиЙ ,Щетского сада в полном объеме,

4.2. ПереЧень .,Iиц. допущенных к обработке персональных данных, утвер}кдается

прика3оNI заве,]), юЩего детскОю 
;н1 ".о.ональных 

данных
5.1. Работниклt [етского сада, имеющие доступ к персонtUIьным данньIм

воспитанников. роJителей (законных представителеЙ) и третьих лиц, обязаны не

передавать персона-Iьные данные без письменного согласия субъекта персональных

данных. за LIскJюЧенрIеМ сJIучаев, когда это необХодимо в целях предупрех(дения

угрозы жизни и здоровью субъекта персонt}льных данных, если получить такое

согласие невоз}lожно, для статистических или исследовательских целей (при

обезличивании). а также в других случаJIх, предусмотренньж фелеральными законами.

5.2. Родители (законные представители) воспитанников и третьи лица не должны
передавать персона,,Iьные данные, ставшие им известными от субъекта персональныХ

данных, третьей стороне без письменного согласия субъекта персоналЬных данных, за

исключением случаев, установленных фелеральными законаN,{и;

5.3. Родители (законные представители) воспитанников и третьи лица обязанЫ

использовать персональные данные, ставшие им известными от субъекта

персонаJIьных данных, лишь в целях, для которых они сообщены.
б. Меры обеспечения безопасности персональных данных

O,r. К основным Й"рuпл обеспечения безопасности персональных данных в.Щетском

саду о,гносятся:
6.1.1. Назначение ответственного за организацию обработки персонаJrIьных Данных, в
обязанности которого входит в том числе организация обработки персонilльных

данных, обучение и инструктаrк работников, внутренний контроль за соблюдением В

,Щетском саду требований законодательства к защите персонЕrльных ДаннЫх.
6,|.2. Издание политики обработки персонirльньж данных и лок€lльных актов по

вопросам обработки персональных данных.
6.1.3. Ознакомление работников, осуществляющих обработку персонi}льных данных, с
положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к
защите персональных данных, политикой обработки персональных данных И

локальными актами .Щетского сада по вопросам обработки персонirльных данных.



6.| .4. Определение угроз
использованием средств
персонzLiIьных данных.
6. 1.5. Учет матери€tльных носителеЙ персонаJIьных данных,
б.1.6. Проведение мероприятий при обнаружении несанкционированного доступа к

персонzlльным данньrм, обрабатываемым с использованием средств автоматизации, в

том числе восстановление персонаJIьных данных, которые были модифицированы или

УничТоженыВслеДсТВиенесанкциоНироВаIIноГоДосТУПакним.-6.|,7. 
оценка вреда, который может быть причинен субъектам персонаJIЬных данных В

случае нарушения законодательства о персональных данных, оценка соотношения

указанного вреда и принимаемых мер.

6.1.8. Внутренний контроль соответствия

требованиям законодателъства.
6.1.9. Публикация политики обработки персонЕlльных данных и локальных актов по

вопросап{ обработки персональных данных на официальном сайте.Щетского сада.

o.t.io, ОргiнизачиЯ уведомлениЯ Роскомнадзора В случае установления факта

".прu"о".рной 
или случайной передачи (предоставления, распространения, доступа)

персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персонаJIьных данных, в

соответстВии с зuжоНодательстВом о персональЕых данных.
6.1.11. обеспечение взаимодействия с государственной системой обнаружения,

предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информачионные

реqурсы РФ, вкJIючая информирование о компьютерных инцидентах, повлекших

неправомерную передачу (предоставление, распространение, досryп) персональЕых

данных, в порядке, определенном фелеральным органом исполнительной власти,

уполномоченным в области обеспечения безопасности.
7. Ответственность

7.|. Лицъ виновные в нарушеЕии Еорм, регулирующих обработку и защиту

персональньж данньж соискателей на вакантные должности, Работников, в том числе

бывших, и их родственников, привлекаются к дисциплинарной и материальной,

грtDкдансКо-правовой, адмиrrистративной и уголовной ответственности в случаrIх,

устаIIовлеЕньD( законодательством РФ.
7.2. Моральный вред, причиненный соискатеJIям на вакантные должности, работникам,
в том числе бывшим, и их родственникам вследствие нарушения их прав, нарушения
прtlвил обработки персоЕальных данных, а также несоблюдения требований к защите

персональных дuшIньDь подлежит возмещению в порядке и на условиях,
предусмотренных зtконодательством рФ. Возмещение моршIьного вреда

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда.

безопасности персональным данным при их обработке с

автоматизации и разработка мер по защите таких

обработки персонсLпъных данных


